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     Votre vie bouge, dites-le nous ! 

Du plus anodin, au plus significatif, tout changement peut impacter le service des 
Ressources humaines. Il est essentiel de nous communiquer le plus rapidement 
possible tout changement : 

• Adresse postale (même si vous habitez la commune), courriel et numéro de 
portable  

• Situation familiale (divorce, mariage, décès) 
• Naissance 
• Permis de séjour (changement de permis ou mise à jour des dates) 
• Impôt à la source (2ème emploi à temps partiel, mariage) 
• Changement de compte bancaire 
• Avertir de suite en cas d’accident professionnel ou non-professionnel 
• Maladie (remise du certificat médical dès le 4ème jours d’absence) 
• Transmettre les certificats médicaux rapidement 
• Maintenir les coordonnées de la « personne à appeler en cas d’urgence » à jour 

Nous vous invitons à consulter la « brochure de bienvenue » sur l’Extranet. N’hésitez pas 
à joindre le service des Ressources humaines, nous nous ferons un plaisir de vous 
répondre par courriel à        rh@bstl.ch ou au    021 564 02 30. 
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